Millum Procurement

Kvikguide — Bestil varer / Opret ordre

Nar du har logget ind, vil du blive fgrt til ordresiden. Her helt gverst finder du et
spgefelt, sa vil du se nyheder udgivet af din administrator pa Igsningen, en
oversigt over dine seneste ordrer og indkgbslister.

Tilfgj varer til indkgbskurven

Du kan finde varer at se i dine indkgbslister, du kan se i leverandgrens
varekataloger eller du kan s@ge efter varer i spgefeltet gverst til venstre i Millum-
logoet. (Se hurtigguiden "Varesggning").

Nar du har fundet den rigtige vare, kan du @&ndre maengden ved at indtaste det
korrekte antal, eller i billedvisning ved at trykke pa plus og minus ud for antallet.

Tryk derefter pa indkgbskurvsymbolet. Produktet er nu tilfgjet til din indkgbskurv.

Du vil se indkgbskurven gverst til hgjre pa billedet, antallet af varer og maengden
stiger i takt med, at du tilfgjer varer til den.
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Udbud

Visse varer kan kgbes i udbud. Nar du afkrydser for udbud pa varelinjen, vil du se,
at pakkestgrrelsen sendres.
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Indkgbskurven

Nar varerne er lagt i indkgbskurven, kan du ga og se pa varerne der.
Indkgbskurven er altid synlig gverst til hgjre pa skaermen. Du kan slette varer, hvis
du ikke gnsker at kgbe dem, eller @ndre maengden. Nar du har kigget varerne i
indkgbskurven igennem, trykker du pa "Afgiv ordre". | samme billede kan du ogsa
tomme hele indkgbskurven, eller du kan tilfgje varerne til en indkgbsliste.

Lav en ordre

Alle varer fra samme leverandgr vil blive placeret pa samme ordre. Har du varer
fra flere leverandgrer, vil du have en fane pr. leverandgr i margenen til venstre.
Den gnskede leveringsdato skal indtastes her. Husk at se over varerne, antal,
belgb og ordresum. Hvis du har handlet nok til at fa en samlet ordrerabat, vil den
blive vist samt ordrerabatskalaen. Tryk pa Opret ordre og ordren sendes til
leverandgren.

Bestillingen er herefter sendt, og du kan fglge op pa forsiden. Her vil du til sidst se
en ordrebekrezeftelse fra leverandgren.



