Millum Procurement

Kvikguide - Ordrearkiv

Du kan finde ordrearkivet i menuen under Ordrebehandling. Klik pa valget Ordrearkiv for
at ga ind i dette omrade.
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Funktionalitet i ordrearkivet

| ordrearkivet har du adgang til alle dine ordrer, og de ordrebekraftelser du har faet retur
fra din leverandgr. Ordrerne er sorteret efter den dato, de blev oprettet, med de seneste
ordrer gverst. | venstre kolonne er det muligt at filtrere ordrer efter dato (fra og til),
adresse eller status i ordren.
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Kolonnen Ordrestatus viser status for ordren og ordrebekrzeftelse fra leverandgren.
Undtagelsen er status Sendt, hvilket betyder, at ordren er sendt, men ingen
ordrebekreaeftelse er returneret. De mulige statusser er:

- Sendt = Ordre sendt. Ingen ordrebekraftelse modtaget.

- Modtaget = Leverandgren har bekrzeftet, at ordren er modtaget

- Afvigelse = Bekrzeftet af leverandgren, men der er foretaget andringer

- Afvist = Leverandgren har afvist ordren

- Ok = Ordren er bekraeftet af leverandgren sendes som aftalt

- Til godkendelse = Skal godkendes af en anden bruger, fgr den sendes

- lkke godkendt = En anden bruger har afvist ordren, og den bliver ikke
sendt

Ordreseddel

Ved at trykke pa et ordrenummer far du adgang til ordresedlen for den ordre, du har
afgivet. Her kan du se ordredetaljer og detaljer om alle bestilte varer. Til venstre kan du se
udvidet information om ordren.

Status Til godkendelse Afvis ordre ‘ Godkend ordre

> Ordredetaljer

> Ordregodkendelse

V' Varer (3) Eksporter: &
Linjenr. / Varenr. Varenavn Producent Antal i Pris Antal Kommentar Total a
enhed

1.835403 Fiskepudding 750gr NO Norge 9T 653% 1 6534

2.600108 POTET 2,5 KG STD SKR SV NO Norge 8 PO 5720 1 57208

3.121001 SITRON KG ES Spania 15KG 592:0 1 5925
Ordresum 1.817%8
Gebyr 10000

Forventet ordresum ROAEE
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Ordregodkendelse

Har din virksomhed ordregodkendelse, er der en separat knap til dette. Ordrer du har til
godkendelse, vil veere tilgeengelige her, og du kan godkende dem herfra.

Ordrer i ordrearkivet far saledes to yderligere statusser: Afvis og Godkend.
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Afvigelsesmeddelelse

For en oversigt over, hvordan du sender en afvigelsesmeddelelse, se vores egen kvikguide.
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